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O sistema exibirá a seguinte tela:

Caso desista da operação, clique em Cancelar. Uma janela será exibida para confirmação. Esta
operação será válida para todas as telas que apresentarem esta função.

Caso deseje voltar para o menu principal do módulo Portal Coordenador Graduação, clique no
botão

Esta funcionalidade permitirá ao(à) coordenador(a) de curso solicitar a criação de turmas
regulares. 

O processo de criação das turmas de graduação inicia-se com a solicitação da turma no prazo
estipulado pelo Calendário Universitário, pela coordenação do curso, para o período letivo
regular subsequente, à coordenação administrativa da Unidade Acadêmica (UA) responsável
pela disciplina. 

A criação da turma ficará a cargo da coordenação administrativa da Unidade Acadêmica de
acordo com a disponibilidade.

Para realizar esta operação, o(a) usuário(a) deverá acessar o SIGAA -> Módulos -> Portal
Coord. Graduação -> Turmas -> Solicitar Abertura de Turmas Regulares.

Solicitar Abertura de Turmas Regulares



Clique no ícone para selecionar o componente curricular referente a abertura da turma. Exemplificaremos a
operação com o componente curricular ADMINISTRAÇÃO DE SISTEMAS. O sistema exibirá a
seguinte tela:

Nesta ação, o(a) usuário(a) deverá inserir a quantidade de Vagas para determinados cursos e
especificar a quantidade de Vagas para Ingressantes. Para dar prosseguimento a operação,
clique em Submeter Dados da Solicitação. Exemplificaremos a operação especificando 10
Vagas para cada curso. O sistema exibirá a seguinte tela:

 Para solicitar a criação de uma turma, o(a) usuário(a) deverá realizar a busca de
componentes curriculares fornecendo pelo menos um dos critérios listados abaixo:

 Código: Forneça o código do componente curricular para a qual deseja a solicitação;
Nome: Informe o nome da disciplina para tal fim;
Tipo: Selecione o tipo do componente curricular referente a busca;
Unidade Responsável: Selecione a unidade responsável pela busca.

Para dar continuidade a operação, clique em Buscar.

Exemplificaremos a operação informando o Tipo DISCIPLINA e a Unidade Responsável UNIDADE
ACADÊMICA SISTEMAS E COMPUTAÇÃO - CAMPINA GRANDE. O sistema recarregará a tela da
seguinte maneira:



O usuário poderá selecionar os horários aleatoriamente clicando nos espaços em branco
que diferem dia e horário de aula. Os horários selecionados deverão ser compatíveis com
os créditos/horas do componente, assim como a demonstração acima.

O usuário poderá inserir a Expressão do Horário que pode conter mais de um intervalo,
por exemplo 24M23 34T12. Os dígitos iniciais da expressão do horário são referentes
aos dias da semana (2 para segunda-feira, 3 para terça-feira, 4 para quarta-feira, 5 para
quinta-feira, 6 para sexta-feira e 7 para o sábado), a letra representa o turno, sendo M
para manhã, T para tarde e N para noite, e os dígitos seguintes referem-se aos horários
de aula. Para registrar a expressão do horário, o usuário deverá clicar em Atualizar
Grade de Horários.

Ao posicionar o cursor do mouse sobre o ícone
operação.

o sistema exibirá informações sobre a

Para retornar para a operação anterior, clique em Passo Anterior, ou se preferir, preencha
todos os requisitos necessários para a formação da grade de horários e clique em Próximo
Passo. O sistema exibirá a seguinte tela:



Bom trabalho!!
Nossa equipe permanece à disposição para auxiliá-los(as)!

Na tela acima, o usuário deverá confirmar os dados da solicitação. Caso deseje fazer
alguma alteração e voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Para confirmar a operação, clique em Cadastrar Solicitação de Turma. O sistema
exibirá a seguinte mensagem de sucesso:


