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Solicitar Abertura de Turmas Regulares

Sistema SIGAA

Médulo Portal Coordenador de Graduacgao

Usuarios Coordenadores(as) de Graduacao
Perfil Coordenador Curso

Esta funcionalidade permitird ao(a) coordenador(a) de curso solicitar a criacao de turmas
regulares.

O processo de criacao das turmas de graduacdao inicia-se com a solicitacdo da turma nq prazo
estipulado pelo Calendario Universitario, pela coordenacdo do curso, para o periodo letivo
regular subsequente, a coordenacdo administrativa da Unidade Académica (UA) responsavel
pela disciplina.

A criacao da turma ficara a cargo da coordenacdo administrativa da Unidade Académica de
acordo com a disponibilidade.

Para realizar esta operacao, o(a) usuario(a) devera acessar o SIGAA -> Médulos -> Portal
Coord. Graduacgao -> Turmas -> Solicitar Abertura de Turmas Regulares.
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O sistema exibira a seguinte tela:

PortaL po CoorpENADOR > SoLicIiTacho pE Turma > Buscar CoMpoNENTES CURRICULARES

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

Cidigo:

Moms:

Tipe: == SELECIONE == v

Modalidade: -- SELECIONE -- v

Unidade Responsivel: -- SELECIONE -- Rl
O

Nivel: GRADUACAD

Buscar | Cancelar

Portal do Coordenador

Caso desista da operacéo, clique em Cancelar. Uma janela sera exibida para confirmacéo. Esta
operacao sera valida para todas as telas que apresentarem esta fungéo.

Caso deseje voltar para o menu principal do médulo Portal Coordenador Graduacéo, clique no
botdo portal do Coordenador



Para solicitar a criacao de uma turma, o(a) usuario(a) devera realizar a busca de
componentes curriculares fornecendo pelo menos um dos critérios listados abaixo:
« Cddigo: Forneca o codigo do componente curricular para a qual deseja a solicitagao;
« Nome: Informe o nome da disciplina para tal fim;
» Tipo: Selecione o tipo do componente curricular referente a busca;
« Unidade Responsavel: Selecione a unidade responséavel pela busca.

Para dar continuidade a operacao, clique em Buscar.

Exemplificaremos a operacéo informando o Tipo DISCIPLINA e a Unidade Responsavel UNIDADE
ACADEMICA SISTEMAS E COMPUTACAO - CAMPINA GRANDE. O sistema recarregara a tela da
seguinte maneira:

PortaL po CoOORDENADOR > SoLICITACAD DE ToRsa > Buscan CoMPoNENTES CURRICULARES

BUsScA DE COMPOHEHTES CURRICULARES

Coidiga:
Hoeng
Tigs: - SELECIONE -- v
Hodalidade: s SELECTONE == w
Uriyde Retpontivel UNIDADE ACADEMICA SISTEMAS B COMPUTACAD - CAMPINA GRANDE - 11.02.02 bt

Ml GRADUSCAD
Busgar | Candelpr

o Seleclonar Componente

ComroREnTis CORRICULARES EnconTrapos (102)

Codige  Mome o Tipa e Ativa

411330 ADHINISTRACAC DE SISTEMAS 60 h DESCIPUING Fresencial Sim )
S ADMINISTRACAD DE SISTEMAS E L = f)
1411258 GERENCLAMENTO DF BANCO DE DADOS 80 h DESCEPLING Frevencial Sim o
1109040 ALGEBREA LINEAR | &0 h DISCIPLING Pretencial Sirm o
411321 ALGORITHOS AVANCADDS | 60 h DESCIPLING Feevencial Sirm =
411332 ALGORITHOS AVANCADDS 11 60 h DISCIPLING Presencial Sim e
411333 ALGORITHOS AVANCADDS 111 &0 h DESCIPLING Fresencial Sim e ]

éicueseletionar ogcomponente curricular referente a abertura da turma. Exemplificaremos a
operacdo com o componente curricular ADMINISTRACAO DE SISTEMAS. O sistema exibira a
seguinte tela:

Dapos o0 COMPORERTE

Componente Curricalar: ADMINISTRACAD DE SISTEMAS
Cédigo: 1411320
Tipo do Componente: DISCIPLING
€Carga Hordria Tolal: 60 Total - | O Tedricos ) /(O Praticos )
fno-Pericde: 20251
Tipo da Turma: Tuimb Begular
DADDS DA SOLICITACAD

RESERVAS
Cuarso: CIEMCIA DA COMPUTACEO - DUCHEL - CAMPINA GRANDE - BACHARELADO Turne: Mateting, Verpeming & Notumb
Habllitacio /Enlase: ELETRONICA
WapM: W [ Situsache da Matriz: aTIVA
Cwrsn: CIENCLA DA{I}‘-IPUTAci.D » DYCEEL - CAMPINA GRANDE - BACHARELADD Turno: Matuting, Vespertting & Noburmo
Habilitacio Enlase:
Yagag: = 10 Situacho da Matrlz: ATIVA

<4 Voltar | Cangtlar || Préndmo ﬂassc—;"%)

Portal do Coordenador

Nesta acado, o(a) usuario(a) devera inserir a quantidade de Vagas para determinados cursos e
especificar a quantidade de Vagas para Ingressantes. Para dar prosseguimento a operacao,
cligue em Submeter Dados da Solicitagdo. Exemplificaremos a operacédo especificando 10
Vagas para cada curso. O sistema exibira a seguinte tela:



Componentea: 1411320 - ADMINISTRACAD DE SISTEMAS
CH Aula Presencial: 50h CH Aula a Distancia: Oh
CH Total: 500 CH Aula: 500
Ano-Perfodo: 20251
Pericdo Lativo: de 16/05/2025 atd 18/09/2025
Capacidade: 0 aluncls) Tlpo: REGULAR
Local: & DEFINIR
Docente(s): 4 DEFINIR DOCENTE

HORARIO DA TURMA

GRADE DE HORARIOS
Expressdo do Hordrio: Abualizar Grade de Hordsios 3
HORARIOS Dior Ses TER Qua Qui SEx Sae

07:00 - 08:00

08:00 - 09:00

02100 - 10:00

10:10 - 11210

11:10 - 12:10

13:00 - 14:00
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
1610 - 17:10
17:10 =« 18:10

18:30 - 19:20
19:20 - 20:10
20420 - 21:10
21:10 - 22:00

71a . H|

Inicio-Fim: & —
@ wox (2

<< Passo Anterier || Cancelar || Préximo Dassoﬁ"g\)

O usuario poderéa selecionar os horéarios aleatoriamente clicando nos espagos em branco
gue diferem dia e horéario de aula. Os horarios selecionados deverao ser compativeis com
os créditos/horas do componente, assim como a demonstracao acima.

O usuéario podera inserir a Expressdo do Horario que pode conter mais de um intervalo,
por exemplo_24M23 34T12. Os digitos iniciais da expressdo do horéario sdo referentes
aos dias da semana (2 para segunda-feira, 3 para terca-feira, 4 para quarta-feira, 5 para
guinta-feira, 6 para sexta-feira e_7 para o sabado), a letra representa o turno, sendo M
para manhd, T para tarde e N para noite, e os digitos seguintes referem-se aos horarios
de aula. Para registrar a expressdo do horéario, o usuario devera clicar em Atualizar
Grade de Horéarios.

Ao posicionar o cursor do mouse sobre o icone [2] o sistema exibira informagdes sobre a
operagao.

Para retornar para a operacao anterior, clique em Passo Anterior, ou se preferir, preencha
todos os requisitos necessarios para a formacgéo da grade de horarios e clique em Proximo
Passo. O sistema exibira a seguinte tela:



RESUMO DA SOLICITACRD

Dapos GERALS
Companente Curricular: ADMIKISTRACAD DF SISTEMAS
Codiga: 14113200
Tipo de Componente: DISCIFUINS
Tipo de turma: Turma Regular
Carga Harfiria: 60 horas
Hordrio: ZMEL 4M45
Ano-Pariodo: 20251
MATRIZES RESERVADAS
Curse Turns Habilitagho/Enfase Vagas
CIEMCIA DA COMPUTACAD - D/CEE] - CAMPINA GRAMDE - BACHARELADD Hatuling, Vespérting & Robwreo 10

DISCENTES DA SOLICITACAD
diggenbe Soliciiou eRis lurma.
Cadastrar Solicitacdo de mrrg@c-c Voltar | Cancelar

Portal do Coordenador

Na tela acima, o usuério devera confirmar os dados da solicitacdo. Caso deseje fazer
alguma alteracéo e voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Para confirmar a operacéo, cliqgue em Cadastrar Solicitacdo de Turma. O sistema
exibira a seguinte mensagem de sucesso:

-
!j] « Solicitacho de turma cadastrada com sucesso!

PortaL Do COORDENADOR > SOLICITACAO DE TurMA > Buscar COMPONENTES CURRICULARES

Bom trabalho!!
Nossa equipe permanece a disposicao para auxilid-los(as)!



