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Esta funcionalidade permitirá aos alunos de graduação regulares efetuarem matrículas
em turmas que ainda possuam vagas remanescentes após o processamento de
matrícula. Dessa forma, a Instituição busca uma melhor ocupação das vagas oferecidas
num determinado semestre letivo.

Os alunos matriculados através desta operação não entram na turma com status EM
ESPERA, mas já entram diretamente com status MATRICULADO. O critério utilizado
para este procedimento de matrícula é a ordem de chegada. Quem efetuar sua
matrícula primeiro garantirá a vaga.

Realizar Matrícula Extraordinária

As Coordenações Administrativas de Unidade Acadêmica poderão através do Ajuste de
Turma, adicionar novas vagas nas turmas, permitindo que o aluno se matricule
diretamente enquanto estiver dentro do período de matrícula extraordinária.

Para realizar esta operação, o usuário deverá acessar o SIGAA → Módulos → Portal
do Discente → Ensino → Matrícula On-Line → Realizar Matrícula Extraordinária.

O sistema exibirá a seguinte tela:



O usuário deverá buscar a turma desejada fornecendo UM os seguintes parâmetros:
Código do Componente: Forneça o código do componente referente a matrícula.
Este código é composto de três letras maiúsculas e quatro números;
Nome do Componente: Informe o nome do componente a ser buscado;
Horário: Insira o horário da turma que deseja buscar. O horário é composto por dois
dígitos numéricos definindo os dias da semana, letras definindo o turno e mais
dígitos numéricos definindo o horário do turno inserido. Como exemplificação, o
horário 23M12 define uma aula na segunda e terça-feira pela manhã no primeiro e
segundo horário;
Nome do Docente: Forneça o nome do docente que ministra as aulas da turma a ser
buscada;
Unidade Responsável: Selecione o departamento ou unidade acadêmica
especializada que pode ofertar componentes curriculares para a matrícula.

Para voltar para o menu principal do módulo Portal do Discente, clique no link                                   .

Caso desista da operação, clique em Cancelar. O sistema exibirá uma janela para
confirmação. Esta operação será válida para todas as telas que apresentarem esta
função.

Para confirmar a operação, clique em Buscar. Exemplificaremos a operação fornecendo
o Código do Componente 1502095. O sistema recarregará a tela da seguinte maneira:

Para selecionar a turma e dar prosseguimento a operação, clique no ícone    . O sistema
exibirá a seguinte tela:



Caso deseje, o usuário poderá realizar outra matrícula extraordinária. Para isso,
clique em Realizar Outra Matrícula Extraordinária. O sistema direcionará o usuário
para a tela de busca de turmas com vagas remanescentes. Esta operação será
válida para todas as telas que apresentarem esta função.

Na tela apresentada acima, o usuário deverá fornecer sua Data de Nascimento e Senha
de acesso ao sistema. Confirme a operação clicando em Confirmar Matrícula. O
sistema exibirá a seguinte tela de sucesso:

Para imprimir o comprovante da matrícula realizada, o usuário deverá clicar no ícone
                    . A seguinte tela será exibida:



Para voltar para a tela anterior, clique em Voltar.

Bom Trabalho!


