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1. Acesso
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Acesse 0 endereco https://sigaa.ufcg.edu.br/ e clique no botédo “Login >” no canto

superior direito da tela.

<

Universidade Federal de Campina Grande

SIGAA

Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

Docentes

Acesse as pdginas publicas dos docentes da UFCE.

@ Acessived paa pessoas
com deficidna visual

. Autenticacio de Documentos

! Efetue a autenticacdo dos documentas emitidos
pele STGAA,

BIBLIOTECA
ENSING
Eanens Chefes, Coordenagies e Dirctores. Calendario Acad@émico
m Consulte o5 chefes de departamentos, Consulte o calenddrio académico da UFCE.
GRapUACED 1 coordenadores de curso e diretores de unidade.
PESQUISA

= Departamentos

'\r_'j; Conhega os departamentos da UFCG.
L

Pas-GRADUAGRD

Centros/Unidades Especializadas
Conheca os centros/unidades especializadas da
STRICTO SENSU

LIFCE,
LaTz SENSU
PROCESSOS SELETIVOS = Programas de Pés-Graduacio
Técuico 1 Conhega o5 programas de pds-graduacio da UFCG.
N
CUVIDORIA

NoTicias € CoMUNICADOS

Ndo hd noticias cadastradas

- UFEN - sigaall-

Preencha os campos com suas credenciais de acesso (nome de usuario e senha):

UFCG - SIGAA -

EDUARDO MARCOS R. DOS PASSOS (Deslogar)
CCT - UNIDADE ACADEMICA DE FISICA - CAMPINA GRANDE (11.24.02)

Ajuda?

Semestre atual: 2024.1 (i Médulos

=3 Menu Docente

ol caixa Postal g Abrir Chamado

E Alterar senha

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.
SIGARA SIPAC SIGRH
(Acadimios) {Administrativo) {Recursas Humanos)
SIGEleicdo SIGAdmIn

(Controle de Processos Eleitorais) {Administragdo e Comunicagso)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastre? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Cligue aqui para recuperd-la.

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Al Familiares,

€350 ainda ndo possua cadastre no SIGAA,
clique na link abalso.

caso ainda nfo possua cadastre no SIGAA,
clique no link abaixo.

caso ainda nio possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixa,
!

<8
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

Partal do Coordenadar

UFRN - sig;


https://sigaa.ufcg.edu.br/
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2. Portal do Docente

Apbs acessar o sistema, a tela inicial exibira o Portal do(a) Docente:

R Ensine o Pesquisa "W Extensdo I Acdes Integradas | Convénios E}Biblicteca ] Produgdo Intelectual % Ambientes Virtuais (g Outros

Minhas Mensagens

Mo ha noticias cadastradas.
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal da
oCente

Ver Agenda das Turmas

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE

Ch Total . Sub pdging pessonl na UFCG:
Componente Curricular J CHD* Horarioi s hitp:/ fwwew.ufeg.edu.br /97652298491
GRADUACAD
1306335 - ESTUDOS DE HISTORIA DA AMERICA I - TO1 [ASERTA)
2024.1 50 /€0 17/
1306331 - ESTUDOS DE HISTORIA MODERNA - TOL [2BERTZ)
2024.1 60 /60 30/
1306007 - HISTORIA MODERNA OCIDENTAL = TO1 (2BERTA)
2024.1 80/ 60 i Regulamento dos Cursas de Graduagdo
1306256 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO - TOL (ABERTA)
2024.1 180/ 90 20/ Calendirio Universitiric
13063325 - ESTUDOS DE HISTORIA DA AMERICA I - TO1 [ASERTA) Dados Pessoais
M4 GMZD Sinpa: 1579210
2024.2 Local: BZ 204 83 /80  (18/11/2024 - 0/45
17/04/2025) Categoria: Dogente
1306331 - ESTUDOS DE HISTORIA MODERNA - TOL [ABERTA) Titulaghos LEinn L
EN1234 Regime Trabalho:  Dedicaglo Exclusiva
2024.2 Local: BZ 203 50/ €0 (18/1172024 - 0/45 Duadignagias:
17/04/ 2025)
1306026 - HISTORIA DA PARAEBA 1T - TO1 (2BERTS) A !
372345 ~mail: emails g g edu.
2024.2 Local: & definir 60/60  (18/11/2034 - of2 S Sipt Arilsfiatic ubcg Adacte
17/04/ 2025)
1206008 - HISTORIA COMTEMPORANEA I - TOL [A2ERTA)
272348
2024.2 Local: A definir E0/60 (1871172024 - or2
1704/ 2025)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Discipling / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
== Tasal dw ahsnes matriculndes | Capacidade du turme
E= A turma possul hordric Aexivel & o hordrio axibido & da semara atual.

CoMuNIDaADES VIRTUALS

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Eprtars PusLicapos

Edital Perindo de Submissdes
var todes o5 aditais

Portal do Docente



3. Atualizar Foto e Perfil

Esta funcionalidade permite que o(a) docente atualize sua foto e as informacgdes
gue previamente cadastradas no sistema e que serdo exibidas em seu perfil
publico, disponivel para visualizacdo por qualquer outro(a) usuario(a) do sistema.

Para realizar a operacéo, acesse o0 SIGAA - Méddulos - Portal do Docente -
Trocar Foto

Hinhas Menssgens

Trocar Fotosle
)
Editar Dadas do Site Pesscal do
Docente

Ver Agends das Tarmas

Sua pagina pessoal na UFCG:
http:/ fwerarufcg.edu.br/97 692298491

Peritdicis CAPES EDITAR DADOS DO SITE PESSOAL DO DDOCENTE

Vinculo: 1575110 « CH = UNIDADE ACADEMICA DE HISTORIA - CAMPINA GRANDE (11,25.09)

Alterar Foto: Escolher arguivd | Menhum arguiva esoalheds

Endereco Profissional:
Contéddo proteqido para ambiénte dé treanamento

¥ Excluir Folo Gcultar E-mail na Area Publica? Nio v

Nimera da Sala:

4. Dados do site pessoal do(a) docente

Esta funcionalidade permite ao(a) docente editar os dados do site pessoal.

Para realizar a operacao, acesse o SIGAA - Méddulos - Portal do Docente -
Editar dados do site pessoal do(a) docente

Minhas Mensagens
Trocar Foto

Editar Dados do Site Pesseal do , ,

\
u«.m.—,@

Vier Agenda das Turmas

Sua pagina pesseal na UFCG:
http: [ fwerw.ufeg.edu.br /97692208491

] Endereco para acessar CV na Plataforma Lattes: [Utize o enderego disponivel em sua pégina no Lattes
hitp://lattes.cnpg. e/ 955483085593 1963
m Descricio Pessoal: (Breve descricio pessoal visualizada por outros usudrics

Formacho académicafprofissional: (Onde obteve os ttulos, stusglo pre onal, stc
Possul gradusclo em Histéna pela Unive ade Federal da Paral:a \2000 'nestr.l:h em Hiztdna pela Universidade Estadual de Campnas [2003)
dautorsde em Histdna pela Universidade Federal Flum nense (2008). Atualmente & professor associado da Universidade Federal de Campina Grande
- CH (2008). Tem experiéncia na drea de Mistdria, com enfasr em Histdria Moderna, atuande principalmente em Histéria da América ¢ Bras

Areas de Interesse | nteresse de SRS & peLquish
Histéria Sooial; Histdria da américa eslonial; Histéria do Brasil celonial,

Assinatura (Utilizada nas mensagens da caixa pastal
E: Ra dr;:\ Cehalo
Ceordenader Curse
Histéna Cent wﬂf“ manidades

Atualizar Perfil || Cancelar

Partal do Docente



5. Turma Virtual

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar colocada a disposicéo
dos(as) docentes e discentes. Ela € um espaco construido para ajudar no
aprendizado de discentes, criando uma extensao da sala de aula no SIGAA.

Encontra-se nos Portais do(a) Docente e do(a) Discente, permitindo o intercambio
virtual de informacdes entre discentes e docentes de uma turma. Nela, é possivel
a interacdo entre professores(as) e alunos(as), bem como é através dela que
notas, frequéncia, atividades, féruns, enquetes, noticias e atividades sé&o
cadastrados.

Para visualizar uma turma virtual, acesse o SIGAA - Moéddulos - Portal do
Docente . Componente Curricular - Escolha um Componente Curricular.

Inicialmente o(a) usuéario(a) deverd acessar o Portal do(a) Docente no SIGAA e
clicar no link da turma que deseja acessar. Sera exibida a tela principal da turma
virtual. A tela principal da turma virtual sera exibida da seguinte forma:

MINHAS TURMAS NO SEMESTRE
Ch Tatal

Componente Curricular J CHD™ Harario Alunos*®*
GRADUACAOD
1306335 - ESTUDOS DE HISTORTA DA AMERTCA 1 - TO41 (ABERTA
2024.1 60/ 50 17/
1308331 - ESTUDGS DE HISTURIA HODERNA - TOL [2BERT2.,
2024.1 ‘:@ 60/ 60
1306007 - HISTORIA MODERNA OCIDENTAL = TO1 [ABERTA)
2024.1 50/ 60 1/
IELLEET S UFCG - SIGAA -  sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas 13:56:14 | Tempa da Sessie: 00:25 SAIR
i S (DAdogar) o GhrseOR (11.36.59 st 30242 1306331 - ESTUDOS DE HISTORIA MODERNA - T01 (2024.1) # AtvarEdigho || & | & & | & Trocarde Turma | @
— 3 v
sttt Turma Virtual!
gt Tuma Andacento das Autss =
Principa » P
Turma Virtual Recurse ndc dispondvel

= ro Prof i
Tépicos de Aula Caro Prefesss:

A Turma Virtual & uma ferramenta de ensing cemplementar que o Notickis.
SIGAL coloea a disposichs dos decentes ¢ discentes 48 UFCG, Ela entontra-
s& nos Porthis do Docente & do Discente, permitindd o intercimbes wirtual
de informagies entre alunos & docente de uma turma.

Plano de Curse

Conteddo Programado M hd rolicias cadastiadas
Para que alunos e docentes acessemn a turma virtual basta que cliqguem

sobre o link da turma desejada nos seus portais. Aluncs e docentes s6 Engueis -

poderio acessar turmas virtudis a5 qQuais sejam participantes.

Farticpantes

Visualizar Programa - ; - Menhuma enguele encontiada
Atravis da turma virtual, ¢ decente poderd: exibir o cronograma de
aulas do componante curricular, apds cadastrar os tépicas de aula da
turma; visuahzar os participantes da turma (alunos & professores) e o
programa do componente curricular; cadastrar noticias & aulas extras
relscionadas & turma; registrar a freqiénaa e as notas dos alunes da
turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar conteddo
e referéncias a serem utilizadas pelo
nE SeU POrta-Arquives € inserir esses

Famins

. Atividades -
Noticias

HNenhuma atrndade registrada
Regietrar Auls Extra e regis

nos da turma; carregar arguives
uives nas turmas que desejar;

Visualizar comg Alun &
1O A 1 SOMLD AR runs e tarefas que devem ser Avalages =

registrar a data das avaliagdes, engu

cumpridas pelos alunes da turma.0 dec pederd também importar
5 Aluncs dados de uma outrd turma para a turma atual, aproveitands, por exemple, Henhuma svakagbo cadastrada
" A informaces j4 fornecidas em turmas antericres de um mesme componente
(] Do Beririnico: curricular que ministrou; além disso, poderd permitic que um wsubne do
S1GAA tenha certas permissdes, por exemplo, autonzanda um docente Mersagpens dod Fdmuns -
g Materiais externo a corrigir tarefas erviadas pelos alunes.
|| Atividages No gersl, o alune poderd visuslizar tudo o que foi cadastrado na turma TARE Il BESURIRET (SO
= virtwal pelo decente, bem como enviar tarefas sclicitadas por ele. Poderd
Configuragdes também criar firum e enguete, desde que tenha sido dada permissdo pelo
. decente da turma.,
o Estatistica

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!
£1 Aiuda - .

Nesta tela, serdo exibidas as fungdes que poderdo ser utilizadas na gestao da
turma virtual. Na parte superior, ao lado direito da barra em azul escuro, sera
exibido um reldgio indicando a hora atual e, enquanto o(a) docente estiver na
turma virtual, ele permanecera sendo apresentado. O relégio serve para que o(a)
docente possa ver a hora do sistema no momento de cadastrar uma tarefa,
acessar um questionario ou entrar em chats agendados. Além disso, € exibido o
tempo de sessdo que indica ha guanto tempo o(a) docente estd logado no
sistema.



Ainda na mesma tela, na parte superior, consta a barra de opcdes onde o(a)
usuario podera alterar as aulas cadastradas, consultar e imprimir os conteudos
programados para as aulas, assim como consultar outras turmas virtuais das
guais participa.

Ao lado esquerdo da tela, o(a) docente podera visualizar o menu turma virtual
com suas fungdes disponiveis. No centro, encontra-se a area de trabalho, onde as
atividades serdo realizadas de acordo com a operagdo acessada nesta
funcionalidade.

Ao lado direito da tela principal, constara o painel de noticias com a descricdo das
principais alteracOes realizadas nas atividades, informagdes sobre avaliagdes,
enguetes e a publicacéo de noticias.

O(A) docente poderad alterar o conteudo das aulas e suas informacfes
registradas, ao clicar no icone . atvarEdigie . Deste modo, o sistema recarregara
a secdo da Area de Trabalho, permitindo a modificacdo dos tépicos de aula
cadastrados, conforme a figura a seguir:

Pesquisa de opinido pablica (083/08/2011 - 08/08/2011) % (Editar)
-- SELECIONE UMA ACAO -- [=]

/~| Atividade 12 & X %5 =
B Formacao da OP em sociedades complexas @ X ©

5| Ementa e cronograma da disciplina @ X %7 =

3] Concepcdes de Piablico e Privado na obra de Habermas @ ¥ =
Discussao da avaliacdao I Unidade (08/08/2011 - 08/03/2011) =
(Editar)
-- SELECIONE UMA ACAD -- [=]

Q0 a revolucio ndo sera televisionada - Parte 2 (Link Externo) & X
=

Segunda parte do documentdric "A revolugdo ndo sera televisionada”.

|‘ Como vocé avalia a Atividade I7 &7 X =

Exibicdo filme Mera Coincidéncia (0870872011 - 03/08/2011) =
(Editar)



Ao clicar no icone @ o0(a) docente podera ocultar o tépico de aula para os(as)
discentes participantes da turma, matriculados(as) no componente curricular que
ministra. Ao realizar esta operacdo, a seguinte mensagem de sucesso sera
exibida:

-
l/ + Topico de aula atualizado com sucesso.

Pesquisa de opinido piablica (08/08/2011 - 08/08/2011) -+ (Editar)
-- SELECIONE UMA ACAO -- [=]

/| atividade 12 @ X 55 =
2| Formacdo da OP em sociedades complexas @ X °

53| Ementa e cronograma da disciplina & ¥ %5 =

31 | concepcies de Piblico e Privado na obra de Habermas & X %5 =
Discussdo da avaliacdo I Unidade (08/08/2011 - 08/08/2011) =
(Editar)
-- SELECIONE UMA ACAD -- [=]

D A revolucio ndo sera televisionada - Parte 2 (Link Externo) & X
=

Segunda parte do documentario "A revolugdo ndo sera televisionada”.

| . Como vocé avalia a Atividade 17 i X =

O topico ocultado estara destacado. Caso queira deixa-lo novamente disponivel
para visualizacdo pelos(as) discentes, clique no icone ™ . Entdo, a mensagem
sera exibida novamente.

Se desejar modificar as informa¢des contidas no tépico, cligue em Editar. Em
seguida, sera exibida a tela onde o usuario podera editar topico e os critérios
disponiveis para alteracéo.

Ser& possivel aplicar uma acéo ao topico da aula, selecionando uma das opcdes
presentes na lista relacionada a cada conteudo cadastrado. As operacfes
presentes nesta lista serdo semelhantes as funcdes disponiveis no menu turma
virtual, que serdo descritas em um topico seguinte deste manual.

Caso o topico de aula possua arquivos inseridos, ao clicar no link correspondente
ao nome do arquivo, sera possivel visualizar o documento anexado. Além disso,
sera possivel atualizar os dados do arquivo, remové-lo ou consulta-los, conforme
0S seguintes icones:



2 : ao clicar neste icone, o0 usuario podera atualizar o arquivo registrado;

. clicando neste icone, sera possivel alterar os dados do topico, conforme o
tipo de conteudo inserido;

¥ . caso queira remover o documento do sistema, clique neste icone;

. ao clicar neste icone, o docente tera acesso aos discentes que consultaram
na turma virtual o arquivo anexado;

= . clique neste icone, se desejar mudar o posicionamento do arquivo na tela.

As operacOes relacionadas a consulta do arquivo inserido no sistema serao
semelhantes as fungdes disponiveis no Menu Turma Virtual, que sera descrito
posteriormente.

Para encerrar o processo de edicdo do conteudo das aulas, clique no icone

# Desativar Edicao

Se desejar retornar ao menu principal do moédulo Portal do Docente, clique no
icone | &

O docente podera imprimir o conteudo presente na area de trabalho, ao clicar no
icone &

O usuério poderéa consultar as aulas em formato de pagina, ao clicar no icone « |
Assim, as aulas serdo exibidas individualmente e o docente podera consulta-las
utilizando a barra superior, para navegacao entre as que estdo cadastradas.

L 4 © Escolher Aula >

Discussao da avaliacdo I Unidade (08/08/2011 - 08/08/2011)

D A revolucio ndo sera televisionada - Parte 2 (Link Externc)
Segunda parte do documentario "A revolugdo ndo sera televisionada”.

| “= Como vocé avalia a Atividade I?

Caso queira consultar diretamente uma aula desejada, clique no icone
© Escolher Aula | Em seguida, sera exibida a tela que permite que o(a) usuario(a)
Selecione uma Aula.

Selecione uma aula x
(08/08/2011 - 08/08/2011) Pesquisa de opinido pablica
9@ (08/08/2011 - 08/08/2011) Discussdo da avaliacio | Unidade

(08/08/2011 - 08/08/2011) Exibicdo filme Mera Coincidéncia



Selecione a aula que deseja dentre as opcdes disponiveis e suas informacdes
poderao ser visualizadas.

Caso desista desta operacdo e queira encerrar a visualizagéo da tela, clique no
icone ¥ . Esta funcéo sera valida sempre que estiver presente.

Durante a consulta da turma virtual, o sistema possibilitara que o docente consulte
outras turmas virtuais das quais ele participa, clicando em . 1 .ocur de rurma

Entéo, a tela que permite o usuario Trocar de Turma sera exibida com todas as
turmais virtuais associadas ao docente.

—_—

Trocar de Turma X

Selecione uma das turmas abaixo para acessa-la:
1306335 - ESTUDOS DE HISTORIA DA AMERICA | (60h) - Turma: 01 (2024.1)
1306331 - ESTUDOS DE HISTORIA MODERNA (60h) - Turma: 01 (2024.1)
1306007 - HISTORIA MODERMA OCIDENTAL (60h) - Turma: 01 (2024.1)
1306356 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (180h) - Turma: 04 (2024.1)
1306335 - ESTUDOS DE HISTORIA DA AMERICA 1 (80h) - Turma: 01 (2024.2)
1306331 - ESTUDOS DE HISTORIA MODERNA (80h) - Turma: 01 (2024.2)
1306026 - HISTORIA DA PARAIBA Il (80h) - Turma: 01 (2024.2)

VVVVVVVYYVY

1308008 - HISTORIA CONTEMPORANEA | (60h) - Turma: 01 (2024.2)

Selecione a turma e o sistema o encaminhard para a Pagina Principal da Turma
Virtual que deseja consultar clicando no componente curricular ou no icone ¥ .

Ao clicar no icone serdo exibidas as Opcdes presentes na pagina principal do
Portal do(a) Docente, as quais permitem o acesso aos médulos do sistema, caixa
postal entre outras fungdes conforme a figura a seguir:

t_ﬁ Madulos .,"L Caixa Postal ‘U- Abrir Chamado

=2 Menu Docente b Alterar senha £ Ajuda

O(A) usuério(a) podera ter acesso aos Modulos conforme seu perfil, a Caixa
Postal onde podera receber e enviar mensagens para os(as) servidores(as),
docentes e discentes vinculados(as) a InstituicAo assim como Abrir Chamado
caso queira contactar alguma Unidade Académica ou servidor(a) técnico(a). Além
disso, sera possivel Alterar Senha de acesso, consultar os manuais de Ajuda para
a utilizacdo do sistema bem como retornar ao Menu Docente, de acordo com seu
critério.



6. Menu Turma Virtual

No Menu Turma Virtual estdo contidas as agbes que se referem aos assuntos da
disciplina (nota, frequéncia etc). Além disso, sdo disponibilizados, neste menu,
materiais para estudos e atividades extraclasse e avaliacdes.

O(A) docente podera optar pela funcdo que deseja, de acordo com as opcoes
disponiveis no menu, conforme a figura seguinte:

« Turma: nesta secdo, o(a) usuario(a) tera acesso as
principais fungdes referente a turma virtual a qual ministra:

Menu Turma Virtual

£ Turma 1. Principal: Refere-se a tela principal do menu virtual,
Principal 2. Topicos De Aula: Cadastro e consulta dos topicos
Tépicos de Aula de aula que seréo ministrados pelo docente;
Plana de Curso 3. Plano De Curso: O(A) docente podera cadastrar o
Contetido Programado plano de curso do componente curricular;

4. Conteudo Programado: Defina o contetdo que sera
abordado na disciplina;

5. Participantes: Serd possivel visualizar os(as)

participantes da turma virtual, como o(a) docente,

os(as) discentes e monitores(as), caso haja;
Visualizar Programa: O(A) docente podera

visualizar o programa da disciplina que sera

Farticipantes

m

Yisualizar Frograma
Faruns
Chat da Turma

Q Video Chat Ao-Vivo 6
Chats Agendados .

Maoticias

aplicado;
Twitter 7. Foéruns: Se desejar podera cadastrar foruns para
Registrar Aula Bxtra discussdo com os discentes da turma;
Visualizar como Aluno 8. Chat Da Turma: Ser& possivel enviar mensagens
Alunos instantdneas para os(as) discentes e vice-versa,
(] Diario Eletrénico estabelecendo um chat de comunicacdo entre
\& Materiais os(as) participantes da turma,
|7 Atividades 9. Chats Agendados: Caso queira, agende um chat
Configuragbes no periodo que desejar;
; Estatistica 10. Registrar Aula Extra: Caso necessite, o(a) docente
@ Ajuda - podera registrar uma aula extra no sistema,;

11. Visualizar Como Aluno: O sistema possibilita que
o(a) docente possa visualizar a turma virtual, como
aluno(a) da turma.



o Alunos(as): nesta secdo, o(a) docente podera ter acesso as operacOes
referentes aos(as) discentes matriculados(as) na turma virtual:

1. Alunos(as) Trancados(as). Sera possivel consultar os(as) discentes que
trancaram o componente curricular;

2. Gerenciar Grupos: O(A) docente podera gerenciar grupos de alunos(as)
para atividades académicas;

3. Lancar Frequéncia: Consulte ou cadastre a frequéncia dos(as) alunos(as) no
sistema;

4. Lancar Frequéncia Em Planilha: Se desejar, registre a frequéncia no sistema
importando os dados de uma planilha eletronica;

5. Lancar Notas: Cadastre as notas de avaliacdes dos(as) discentes da turma.

o Diario Eletrénico: nesta secédo, o(a) docente podera realizar as operacdes
referentes ao diario eletrénico da turma virtual:

1. Conteudo Programado: Consulte o contetudo programado para disciplina;

2. Diario de Turma: Consulte o diario de turma, onde constardo as notas, as
frequéncias e o plano de curso referente ao componente curricular;

3. Lista de Presenca: Sera possivel visualizar a lista com a presenca dos(as)
discentes que frequentaram a disciplina;

4. Mapa de Frequéncia: O sistema possibilitara a consulta das faltas conforme
a frequéncia cadastrada;

5. Total de Faltas por Unidade: Serao contabilizadas as faltas por unidades,
sendo visualizadas pelo(a) usuario(a).

o Materiais: nesta secdo, o0 usuario tera acesso as funcionalidades
correspondentes aos materiais utilizados para o ensino da disciplina:

1. Conteudo/Pagina Web: Cadastre e/ou consulte os conteddos que seréo
oferecidos na disciplina;

2. Porta-Arquivos: Gerencie 0s arquivos inseridos no sistema, com base no
armazenamento de pastas classificadas por conteudo;

3. Inserir Arquivo na Turma: Se desejar, o(a) docente podera inserir um arquivo
para a visualizacao pela turma virtual;

4. Referéncias: Disponibilize as referéncias que julgar necessarias para os(as)
alunos(as);

5. Videos: Caso queira, disponibilize um video para visualizagdo pelos(as)
discentes.



« Atividades: nesta secdo, 0 usuario terd acesso as func¢des que permitem o
gerenciamento de suas atividades:

1. Avaliacbes: Cadastre as datas e os horarios em que serdo realizadas as
avaliagOes pelos(as) discentes;

2. Enquetes: Se desejar, cadastre uma enquete que podera ser respondida
pelos(as) alunos(as);

3. Tarefas: O(A) docente podera registrar no sistema tarefas que poderao ser
visualizadas pelos(as) discentes;

4. Questionarios: Consulte os questionarios registrados ou cadastre-os, se
desejar.

e Questionarios: nesta secdo, o0 docente podera acessar as operacdes
referentes aos questionarios registrados. Apenas estara disponivel para
visualizacdo, caso o usuario clique na secéao Atividades:

1. Banco De Questbes: Permite gerenciar todas as questdes, arquivadas por
categorias, que poderao ser utilizadas nos questionarios;

2. Criar Novo Questionario: Possibilita a configuragdo de um questionario e a
definicdo de suas questoes.

« Configuracdes: nesta secdo, serdo exibidas as funcbes relacionadas as
configuracdes da turma virtual:

1. Configurar Turma: Configure a maneira através da qual os(as) alunos(as)
poderao interagir com a turma virtual;

2. Importacdo de Dados: Importe os seus dados para o sistema conforme as
aulas ministradas no componente curricular;

3. Permissbes: Possibilita a que o(a) docente abra concessbes a outras
pessoas para gerenciar operacoes referentes a disciplina que leciona;

4. Publicar Turma Virtual: Se desejar tornar publica a turma, o(a) docente
possibilitarA que as pessoas que acessem o portal publico visualizem
somente os topicos de aulas e materiais relacionados.



« Estatistica: nesta secdo, serdo apresentadas as funcionalidades referentes
as estatisticas em relacdo ao desempenho da turma virtual:

1. Situacdo dos(as) Discentes. Serdo apresentados os dados referentes a
situacao dos(as) discentes na disciplina;

2. Estatisticas de Notas: O(A) docente podera visualizar a média das notas
dos(as) alunos(as) segundo sua avaliagao;

3. Relatorio de Acesso: Consulte os acessos realizados na turma virtual,

4. Relatorio de Ac¢bes: Permite a visualizagdo do relatorio de acdes realizadas
na turma pelos(as) docentes;

5. Gréfico de Acesso: O(A) usuario(a) podera visualizar esse grafico com base
NOs acessos registrados.

« Ajuda: nesta secdo, sera exibida a operacdo que podera dar suporte ao(a)
usuario(a) em relacdo ao funcionamento dos sistemas e suas operacdes
gerais:

1. Manual da Turma Virtual: Ao acessar essa opc¢do, 0 sistema encaminhara
o(a) usuario(a) para este manual com a descricdo da pagina principal da
turma virtual e suas respectivas funcoes.

7. Topicos de Aula

Esta funcionalidade permite ao(a) docente realizar o gerenciamento dos topicos
de aula correspondentes a matéria que o(a) mesmo planeja ministrar para os(as)
discentes, durante um determinado periodo de aulas.

Para isso, acesse 0 SIGAA - Mddulos - Portal do Docente . Componente
Curricular —~ Menu Turma Virtual - Turma - Tépicos de Aula.



Manual do Portal

do(a) Docente

Contedno Pro Do

CriAR TOMCO DE AULA GEREMCIAR TODOS CROKOG, GRAFICO DE AULAS

i: visualizar o Ewibir tipico  ®: Exconder liplco ot Alterar 9 Remaver

[Bescricio Inicio Fim )
Revisha: Teans des Conjuntes ezt sz W oW 9
Raviglo: Recurelo & [nduche 157082011 iz O & g @
Légica Propesicienal iz w2 O o= O @
Linguagem da Légica Cléssica Propesicenal (LCP) ajomizon wwiezon O o= @ @
LCP: Deducho hatural 29/08/2011 aoszonn O = g @
Revisha para » prove awowaoi  awvewaom O e @ @
LCP: Dedusclc Maturad, continuaclo os/oz0i osowaom O o= o W
LCP: DN - lemas, regras dereadas & exarcicios 1270902011 120201 4 = o
LCP: Mais sobre DH oer201 oo O = o W
LCP: DN - pritics computazional (Proofed) 19/0sv201t  isowzonr O, o« @ W
LCP: Semintes w0 oo O o= @ W E
LEP; Outres Radas i (carrecho, i) wieezon  vszonn O o= @ W
Lésgica de Primeira Ordem iz anzeaon S o= g @
Introduchn & Logica Cldssica de Primeira Ordem (LCPO) 600201 wecofzonr O, = @ @

| LEPO: Sintaxe _3norzonr wozonn O s g @

Caso deseje cadastrar um novo tépico de aula, clique em  cesomcooe aus

Novo Torico

§ possival definir um Tépico da &uls como visivel ou nBo. Caso sle sais definide coma visivel, serd visto palos discentes normalments,
pordm a0 & mesma s&js definida coms nbo wizivel sle ndo ird apasecer pars of dizcentes. OF tbpices nBo visivels irfe aparecer pars
vocé normalmente, em uma ista separads, sbaixo dos bipices wislveis. & visibilidade de um tépico pode ser modificada sempre que
dasejer, para sio basts chear em Ediar Tapico 9 Aula'.

Data dnicigl: * | Ter, 14 de Dezembro de 2000%
Cata Firgl: # | Tor, 14 de Dezembro de 2000%

Dresengioe & Mo Haverd Auls

Cor de funde: D Remover erEI
ADBAY|B Y «EFEIN |2
Fenin * TamarhodaFix | ) A%~ x, x* £l

HEo haverd auls.

Motna:

Tépico Pair | {20,/082010 - 10/05/2010) Introdugho & disciplina w
Criar emi ¥ 7] BEWoaLn - INTRODUCAD AO DESENVOLVINENTO DE J0GOS - Turma: 01 {2010.2)
Vighweli® | Sirn e
cancelar adls: [

Diacantelsh &  NOME DO DOCENTE

Cadastrar # Campas de Presnchimants Obrigstdrio << Vaoltar| | Cancalsr

w

Clique no icone .« , para que o tépico de aula se torne visivel para os(as)
discentes da turma.

Caso deseje mascarar um tépico, clique no icone ¢ . Logo, o tépico de aula ndo
sera visivel para os(as) discentes da turma.

Ao clicar em -, sera possivel realizar alteragdes no topico.

Clique em 7y, para remover um tépico.



8. Plano de Curso

Esta funcionalidade permite ao(a) docente preencher o plano de curso necessario
para todas as turmas no inicio do semestre. O plano de curso permite uma visao
da trajetoria e todo o perfil do curso. Sua leitura atenta facilitara o
desenvolvimento correto das varias fases e mostrara também a metodologia, 0s
procedimentos de avaliacdo da aprendizagem e topicos complementares que
deveréo ser trabalhados no curso.

Para isso, acesse o SIGAA - Moédulos - Portal do Docente —. Curricular —
Menu Turma Virtual -~ Turma - Gerenciar Plano de Curso.

O sistema exibira a tela com a lista das turma abertas para o(a) docente.

PoORTAL DO DOCENTE > GIRENCIAR PLANG DE CURSO
Selecione uma urma aberta abaixo para gerenciar o plane de curso,

o Gerenciar Plane de Curso

. SmecooweusaTemwa |
1306007 - HISTORIA MODERNA OCIDENTAL (60h) - Turma: 01 (2024.1)
1306008 - HISTORIA CONTEMPORANEA [ (60h) - Turma: 01 (2024.2)
1306026 - HISTORLA DA PARAIBA 11 (60R) - Turma: 01 {2024.2)

1306331 - ESTUDOS DE HISTORIA MODERNA (60R) - Turma: 01 (2024.1)
1306331 - ESTUDDS DE HISTORIA MODERNA (60h) - Turma: 01 (2024.2)
1306335 - ESTUDDS DE HISTORIA DA AMERICA I {50h) - Turma: 01 {2024.1)
1306335 - ESTUDOS DE HISTORIA DA AMERICA [ {60h) - Turma: 01 {2024.2)
1306356 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO (180h) - Turma: 01 (2024.1)

CoCQeEeOCE

Portal do Docente

Para prosseguir, selecione uma das turmas abertas para gerenciar o plano de
curso. Para isso, clique no icone (&3 .
Logo, seréa exibida a pagina com os Dados do Plano.

Caso j4 tenha lecionado em outra turma desta mesma discipling & possivel Importar o Plano de
Curso, as Aulas & as Refer&ncias para esta turma, Para realizar a importacio, cique aqui.

DADDE DO PLARD

Dapos oa TURMA
Turma: MATO316 - MATEMATICA DO ENSING BASICO - Turma: 02 (2011.1)
Créditos: & Hordrio: 246012

METODOLOGIA DE ENSING E AVALIACAD
Metodologia: [y metedologra se baseard em aulas & semindrios & a5 avalisgies serfo feitas com provas e trabalhos
individuais.

Procedimentos de Avaliacio da Aprendizagem: = FRIMEIR & UNIDADE ﬂ

1. Teana dos Conjuntes - Nogdes de Légica - Principio de Indugde Fintta
2. Tearia Geral de Fungies

3. Funglos do primeire ¢ sequndo grau o seus grifices.

4. Equaghes ¢ Insquaches

TEIMAA 1ININATE :I

Hordrio de stendimento: Tardes das terparfeira



9. Cronograma de Aulas

Na parte de Cronograma de Aulas, o(a) docente devera informar a data inicial, a
data final e uma breve descricdo do cronograma que cadastrara para os dias
selecionados. Se desejar, podera adicionar o conteddo que sera ministrado. Para
preencher os campos de data inicial e data final o(a) docente devera selecionar as
datas das aulas listadas.

Caso desista de cadastrar um novo topico para o0 cronograma, cligue em Limpar.
Esta mesma funcédo sera valida sempre que a opcéo estiver presente.

Apés inserir as informacdes da aula, para prosseguir, clique em Adicionar
Topico.

Logo, o sistema exibird a mensagem de sucesso.

-
!/ ¢« Dperacdo realizada com sucessol

Os topicos adicionados serdo listados abaixo do campo Aulas, assim como
exibido a sequir.

De scorde com o lern IV do artigo supracitsdo, o cronagrama de sulas deve ser informads.
o farmuldrio abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

Auras
Data Inicial: « | Sewx, 29 de Abnl de 2011 =l
Data Finsl: | Sex, 29 de Abril de 2011 =l
Deccrigho: « |Continuagdo Trigonometria
Conteddo: | FUNGGES TRIGONOMETRICAS-DEFINICHES-SEND-COSENG
Adicionar Tépico Limpar
l: Remover Aula
Inicio Fim Descricio
21/02/2011  23/02/2011 TEORIA DOS CONMIUNTOS- LOGICA MATEMATICA-PRINCIPIO DE INDUCAD o
1022011 23/02/2011 APRESENTACAD DO PROGRAMA- COMENTARIOS-NUMEROS REAIS o
25/02/2011 25/02/2011 DESIGUALDADES J
25/02/2011  28/02/2011 FUNGOESZ- EQUACOES E INEQUACTES: AXIOMA DE COMPLETAMENTO of
28/02/2011 02032011 FUNGAO EXPONENCIAL ]
28/02/2011  28/02/2011 EWERCICIOS o
02/03/2011  04/03/2011 FUNGOES-INTRODUCAD uf
0a,/03/2011 07/03/2011 EXERCICIOS af
LL/03/2011  14/M3/2011 OPERAGOES COM FUNGOES-EXERCICIOS o
14/03/2011  16/03/2011 PRIMEIRA AVALIACEO uf
1AM 1AM FUNCAD BIIETORA. FUNCAD CRESCENTE. FUNCAD DECRESCENTE. FUNCAD INVERSA EXERCTCIOS. Tl

Caso deseje remover um topico adicionado, clique no icone j .
Logo, sera exibida uma caixa de dialogo para confirmar a acao.

9 Confirma & remocBo decta suls?

[ T

Caso desista da remocéo, clique em Cancelar. Caso deseje prosseguir, clique em
OK.

A mensagem de sucesso sera mostrada.



A mensagem de sucesso sera mostrada.

-
lj * Aula removido{a) com sucesso.

10. Avaliacoes

Nesta area, o(a) docente devera cadastrar as datas das avaliacbes que serdo
realizadas para a disciplina em questao.

AvaLracdes

De acordo com o Item 1V, as avaliagdes também devem ser infarmadas.

AvALIACGES
Descrigho: « 1% Avaliagio =]
Data: « [27/04/2011 [
Hora: « 13:30

Adicionar Avaliacho Limnpar

Menhuma avaliagdo cadastrada.

Para adicionar uma avaliacdo, o(a) docente devera informar a descricdo optando
entre 12 Avaliacao, 22 Avaliacdo ou 32 Avaliacdo, a data em que sera realizada e a
hora da avaliacéo.

Para preencher o campo de data, digite a data ou cligue no icone [F para
seleciona-la.

Caso desista da acéo, clique em Limpatr.
Para cadastrar a avaliacao, clique em Adicionar Avaliacao.

Logo, a avaliacdo sera exibida abaixo do campo Avaliacbes, assim como
mostrado abaixo:

AvaLIagOES

De acordo com o lbern IV, a5 avaliages tambérmn devern ser informadas.

AVALIACOES
Descricho: « 13 Avalisgis =]
Data: « [27/04/2011 [5)
Hora: = [13:30

Adicionar Avaliagio Lirrp ar

a: Remowver Avaliagio

Data Hora Descricdo
ZT/0442011 13:30 17 avalisgio J

Para remover uma avaliagéo, cliqgue no icone 7j.

Uma caixa de dialogo sera exibida:

9 Confirg & remocko desta avaiissBo?

ok | can:elarl

Para dar continuidade a operacéo, cliqgue em OK.



Registro de avaliacdes

De acordo com a Resolucdo 11/2024 que atualiza o Regulamento dos Cursos de
Graduacdo da Universidade Federal de Campina Grande - UFCG, foram
cadastradas no SIGA-A duas (02) unidades avaliativas para os componentes
curriculares com carga horaria de até quarenta e cinco horas e trés (03) unidades
avaliativas para agueles com carga horaria superior a quarenta e cinco horas.
Cada unidade avaliativa pode ser composta por um ou mais instrumentos de

avaliacéo.

Para realizar o registro das avaliacdes:

Acesse 0 Sigaa>> Portal do Docente >> clique na turma que deseja lancar as

notas das avaliacoes.

GRADUACAOD /

1201226 - SAUDE DO ADULTO I - TO1 TABERTA)

3M2345 3T2345

120/ 30  (18/11/2024 -

17/04/2025)

1201237 - SAUDE DO ADULTD [ {PRATICA) - TOZ (ABERTA)

3M1 5M12345
a0/ 28  (18/11/2024 -
17/04/2025)

MENU TURMA VIRTUAL » ALUNOS » LANCAR NOTAS.

Aparece a tela de lancamento das notas (e frequéncia) de cada uma das unidades

avaliativas

- Unidade 1, Unidade 2 (Componente curricular até 45h)

- Unidade 1, Unidade 2 e Unidade 3 (Componente curricular acima de 45h)

Az sabaar as notes, elas serko divilgedas sos aluncs, E possivel ocultar as notes salvas dos ahanos a0 configurar a turma
wirtual. Pars 550, chaue aqui & marquee Sim na opgic Ocultar as notas dos alunos, ou dique ne botbe Salvar ¢

Dcultar.
Quando as notas forem salvas os discentes podem ser notificados por e-mail através do botlo Notificar discentes.

,i.z‘-. ,ii = H H I

Fxportar  Impartar  Imgrienir Sghhar Salvar o Reotific Cansalidag.

ot ar S0 Finabzar
Flandha  Planilha Dcultar  Discenies Parcial  (Consalidar)

L] Matricula Nome Unid. 1 . 2 Unid. 3 O Reposichs Resultado '&"I’:_’ = Faltas  Sit.

1 122120439 ALINY DE ARALIQ BERTO - ] - [0 @
2 122120170 AMELLA JAMILLY SILVA DAS MERCES 0 - [0
] 122120042 ANA CARLA PARLAS PERETRA o = [0 =
4 122120020 MATHEUS EMANUEL VALDEVING GOMES - a ] - 3
5 122120063 SIMON DE LIMA SILVA ] =+ [0 N E

EECTTYTIITITE S O A i s W R 9

Alunos Aprovados: o [

Alunos Em Recuperachos O Awaliaglo  Voltsr Expertse Importar Tmprimsie Salvar Sabvare  Nalificsr
o estitucionst Plasilha  Planilha Dubar Discentes  Parcial  [Comsolidar)

Alunos Reprovados:

* - Transferir as faltas calculadas da lista de freqiéncia para o campo de faltas do aluns.
! - Desmembrar unidade am mais do umas avabiagio

« - Alterar avaliacho

9 - Remover avaliagio

& - Aluno Aprovado

!« Alune em Recuperacio

- Aluna Reprovads

X

Consolidagla  Fimalizas

Sigla  Significade Situagha

REFF  Reprovado por Faltss  Reprovado por ndio stender ao critdrio de assidudsde.

REP  Reprowvade por Média  Reprovedol(a) por obler média infenor & 5,0 (apbs # repesicho] ou 8 3,0 (meste caso sem direds a reposs;io).

REFH  Reprovado por Mota Reprovadola) por obter média superior cu igual 8 5.0 apde & reposicBo e nots inferior & 4,0 na svaliaclo de reposicBo.

REC  Em Recuperacho Fard a reposicho.

PR Aprowada por Média Aprovado{a), sem reposicho, por obter média igual ou superior a 6,0 & que niio tirar nenhuma rots nferior & 4,0 antes da reposicio.

APEN  Aprewado por Hotes :\e:;:;acg?o:. com reposicho, por obter média igual ou superior a 5,0 apds reposicio & com nota igual o superior a 4,0 na avaliagho de

apeyp Reerovade por Média e Reprovadola) por obier média inferior a 5.0 (apds @ reposicho) ou a 3,0 (neste caso sem dircio a reposicho); € também por ndo atender
"7 Faitas o criténo de assiduidade.

REFHF

Reprovade Por Notas e Reprovadola) por sbler média superior cu igual 8 50 (apés a repossco) & & rota infenior o 4,0 na avahaghs de repasicho; & também por
Faitas nbo atender a0 oriténo de assduidade.

16/ 24

5/5



Para desmembrar uma unidade em mais de uma avaliag&o, clicar no item -
desmembrar unidade em mais de uma avaliacao e informe os dados da ldva
avaliagao.

Ex: Unidade 1- a) Nota de atividade 1; b) Nota de atividade 2

Tarma: 1201227 « SAUDE [0 ADULTO [ (PRATICA) (S0k) = Turma: 02 (2024.2) Furma: 1300227 - SAUDE D0 ADULTO | (PRATICA) (90h] - Terma: 02 (20024.2
Ursdade: = Uridade: #
Peso: * 1 Pei: @

Desonglio: # Ateesdade 1 Deporiglio:  * Atwedade 1

Abrewviaghio: w E Abrevacha: ¥ E

Cadastrar || Cancelar Cadaitrar  Cancaler

ATENCAO! Para determinar a forma do célculo do resultado das avaliacdes de
uma mesma unidade (etapa avaliativa), configurar o sistema pelo caminho:

TURMA VIRTUAL » CONFIGURAGCOES» CONFIGURAR TURMA

E possivel também definir como a média da unidade sera calculada caso deseje-
se dividir uma unidade em avaliacOes. Para isso, selecione uma das opcdes do
campo "No cadastro de avaliacdes, a média da unidade sera:".

As opcdes possiveis séo:
« Média Ponderada: Cada avaliacdo devera ter um peso. A nota da unidade
sera calculada multiplicando as notas pelos pesos, somando os resultados e

dividindo tudo pela soma dos pesos.

« Média Aritmética: As notas das avaliagdes serdo somadas e o resultado sera
dividido pelo numero de avaliacdes.

« Soma das Notas: As notas das avaliacbes serdo somadas e a soma sera a
nota da unidade.

~ D [T Wraiskep B B SEA - Saiemabuegadode X & dsceadorde Documesics [ Ar X

Gilio S AlivideSes ACESEMHES

1831 - Bt . Bk 1201227 - SAOE DO ADILTO | (PRATICA) - T2 [2024.3)

T £ Usth  Um 0000 po7 e

Contguragien
Conlagurnr Turma
Imgesrtiche g Dedes
Permsiled
Publ=chr Tirm Wit

; Evtatintica

G At

Para concluir as alteragcdes cliqgue em salvar



11. Referéncias

Nesta area, o(a) docente devera adicionar uma nova indicacéo de referéncia.

REFERENCIAS

Indigue absixa referincios pars matenss que suxilisrBo &3 alunos v aprendizado do contoads & sar Mansstrado

Se o material for um lero, poderd ser consultado no acerve das bibliotecas da insttuigho.
Mova INpicACAD OF REFERENCIA

Tipo! &
2 & Lo T artige T Revista T Site T Outro

1, Pasquisar no Azeres

Adicionar Refardncia Lirmpar

2l; Remever Indicacio de Referfncia T Wisualizar Informacies sobre os Enemplares

Ui Mudar o tipo da indicacio para Bdsica 5 Modar o tipo da indicaghio para Complementar

1 Liwro associade a um material da biblieteca

Basicas
Tipe de material Descricha
Site Referdncia OpenGL4.1 @ GLEL 4L 4 o
Site Tutorisl de programacio GLSL ' A
Site Outro tutarial sokre programaghs em GLSL (v. 2.0) i af
Sitg Wabiite sobre ruido do Perbn (pars prejets OpendL) 4 i

Complementares

Tipe de material Bescrigdo

Salvar || Salvar & Envisr | Gerencisr Outros Plamds || << Woltsr || Cancelar

At dis firisin hiranbe Bbeigubbrin.

12. Férum de Turma

Esta funcionalidade permite ao(a) docente realizar o cadastro de um novo forum
destinado para discussdes relacionadas ao curso e também para dar avisos
gerais a todos(as) os(as) alunos(as), bem como, visualizar os féruns ja
cadastrados anteriormente.

Para isso, acesse 0 SIGAA - Médulos - Portal do Docente —~ Componente
Curricular -~ Menu Turma Virtual —» Turma - Féruns.

Farums oa Turma

CapasTRAR Fonuu

Topicas

Férum gerl 14

Autor{a) Criade em

ROME DO AUTOR LEELE R H ]

Clicando sobre o link referente ao titulo do férum desejado, o(a) docente sera
direcionado(a) para a tela Foérum, onde sera exibida uma listagem com todos os
foruns de discussdo cadastrados na turma. A pagina a seguir sera equivalente a
pagina exibida ao clicar no link relacionado a quantidade de Tépicos cadastrados.

FoORuM

Titulo: Péruns
DaEsorigho: Aula
Agtor{a): NOME DO AUTOR[A)
Arquive:
Mamilarar Leilura SIM

Tipa: Farum

Drdenagho Padrbo: My

Crisde &me 01,/01/1901 00:00

Cadastrar Téguoo

Edtar| <

01/01/1901 00:00:00

Taphoo Autor{a) Respostas Hitima Mensagom
Aula NOME 00 AUTOR[A) z q'::‘:ll.ffl“:ni“::;‘:gﬁl;u 4
Dportunidade de Estdgio NOME DO AUTOR(A) a HOME DO AUTOR(A) o
—— - : donE oMY, | g
Prova WOME DO AUTOR[A) 3 ROME DO AUTOR{A) of
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Se desejar o(a) docente podera remover o tépico do férum, para isso, clique no
icone 'wj. Esta operagdo sera exemplificada a seguir no topico Cadastrar Topico
para o Férum presente neste manual.

Para visualizar as respostas direcionadas ao contetudo postado, cligue no link
referente & numeracdo de respostas cadastradas ou utilize o link do titulo do
topico apresentado. A pagina gerada sera equivalente nesses dois links.

Hastrar res postan sknhadas [=]
Arnzunto:
e
Hensagem:
Caros alunos, ndo teremos sula na preserie data. Venho por meio deste, thes informar gue terei gue me ausentar por
MokivOs PessOas.
Autorial
NOME DO AUTOR(A)
Arguiva:
Criade am:
DLOL1900 00:00:00
Respondes Togun Editad || €< Voksr

Respozta ¥ 2 I .
por MOME DO AUTORA) O8f011500 0QrOG00

Mansagem recetida

Wespondes
por NOME DO AUTOA[A) /011500 GOrag00
Recado recabeda, $18 4 précima auls professor,

Mesponder

Caso queira realizar o cadastro de um novo férum, clique em  caossmasFomuu

Capastrar Forum

Tipes de Faram

Cada ubabrio inicia apanas UH MOVD tépico: cada paricpants pode abrr agenai um nove tEges de decusala, mas todos podem
responder livremants B menssgens, sem lmitss de quantidsdes. Este formato 4 ussdo, por exempls, nas stividsdes &M qus cads
parbcipanie apresecta um bemae o s discdide e stus come modersdor da discussda deste tema,

Férum geral € um farum aberis, ende tedos o5 partiopantes pedem incar um neve tps de deoussie geande guiserem,
Féram P & R {pergunlac & respostac): neste forum wm estudants pode ler a5 mensagens de outros somente apds a publicacio de
on mersagem. Depoes desto pods tambem responder 45 mensagens do grupo. (5o pEnmits gue & prmairs manssgem e cada
aEtuiants BEja ongeal & iIndependents.

Usnis (s dicusslo Simples: es0e npo 48 fdrum Dossin BPERES W MAMCH GUE & EriBA0 BULHMBNCAMENtE & nia pode ser excluidn.
Ble & recomendads pars organgss distussled breved com oo &m um Lema dreto & préass.

Thula: * | Comunicads
Ducnol: * X M@B(MA%|B F I | «EEIW|(EES
Fonte = TamartodaFi= | &) A =

Dars agreger a8 hores do sslégeo ac hivicrco, serd necessdne lever o8 comprovesiss = as cdoies ac Departamanis.
Lave todas on cerbhicadon qus bver, sprovestaros budo.

Monitorsr Lemwra: * @ Sl Mo

Tipo de Fdrum: * [Fanum persl -

Ordem Padrdo: * | Mostrar respostss comecanda pela mas recsntele]

Arquia: [ | Selecner argave |

Tepsio g8 AU yanhum E0ico B8 Bull SelGONAD0 - =k

Cadostras ® [tena de Preenchomente Obrgaténe «x Valar| Camcelar




13. Noticias

Esta funcionalidade permite ao(a) docente, realizar o cadastro de noticias com o
intuito de divulgar informacdes de interesse dos(as) participantes da turma virtual.

Ao realizar o cadastro de uma noticia, seréa possivel envia-la por e-mail.

Para isso, acesse o SIGAA - Médulos - Portal do Docente . Componente
Curricular -~ Menu Turma Virtual -~ Turma - Noticias.

MoTicias
CADASTRAR MOTICIA
o1 Wisualizar s alterar  2: Remover
Titulo Data
dwula 3/10/2011 ¥ uf
Congresso Ceentifico 26/10/2011 i of
Conteddo 28/10/2011 i of
Avaliaghes 28/10/2011 i wf
Conteudo Programado 25/10/2011 o d
Feriado Nacional 17/10/2011 aff
alunos em 4% prova 07/0%/2011 y _-.j'
RECEs50 23082011 af

Caso queira realizar o cadastro de uma nova noticia, clique em CaDASTRAR NoTiciA

Nova NoTicia

Titulo: &  Motas

Texsto! “r =
PR A Q@MY B D e~EEEE | S
Forte * TamarbodaFie | ) A-Ben | x x' {1
Paiscsl, & notas ji satlo dispaniveis no STEAA
Notficaglio:  [#]  (Hotificar cx slhonce por s-mail

& Titula Padrée 2]
Enviar Emad com:
i Tikglo da Noticsa

criar emi* @ MARCAR TODOS

:l'lIMn'_I.'I.I FRATICA DE ALGORITMOS E ESTRUTURAS DE DADOS 1 - Turma: 01
(20121}

Tl o1#0210.1 - PRATICA DE ALGORITMOS E ESTRUTURAS DE DADOS 1 - Turma: 02
(ZOLZ.1)

] DIMOBOL - ESTUDH: ORIENTADG 1 - Turma: 25 (2012.1)
Tl oimoaz? - ESTAGIO DOCENCIA EM COMPUTACAC 1 - Turrma: 11 (ziza)

O DIM0GT? - TORICOS AVANCADOS EM PROCESSAMENTO GRAFICO E
INTELIGENCLA COMPUTACIONAL 1 - Turma:r 01 {2012.1)




14. Registrar Aula Extra

Esta funcionalidade permite ao(a) docente realizar o cadastro de uma aula extra.
Ao registrar uma aula extra, o sistema cadastra automaticamente um tépico de
aula. A descricdo do topico de aula passa a ser a descricdo da aula extra e o
contetdo do topico passa a ter as observacfes das aulas. O topico ndo possui
nenhuma relacdo de dependéncia com a aula extra, ao deletar ou alterar uma
aula extra o topico de aula continua o mesmo.

Para realizar essa operacao, acesse o SIGAA - Médulos - Portal do Docente
— Componente Curricular -~ Menu Turma Virtual -~ Turma - Registrar Aula
Extra.

AuLas ExTrAs

CADASTRAR AULA EXTRA

: Alterar 2 Remover

Data Tipo Descrigdo

1E/0B/2013  Reposigio Reposicio de Auls s )

Caso queira realizar o cadastro de uma aula extra, clique em  caoasmas Aus Exma

MNova AuLa EXTRA

Data:* [33/08/2013 |9
Tipo:* | adicional [=]
Nimero de Aulas:® 3 umers de aulas de 30 minutos (importante para o langamente da freglancia
Descrigio: #  Auls sxtra
Aula para complemeantar o assunto de Sustentabihdade.
Espero & presenca de todos. Irei fazer chamada.

Observagbes:

Motificar: o

Cadastrar * [tens de Presnchimeants Obrigatdrio =« VWoltar | Cancalar

15. Visualizar como Aluno(a)

Esta funcionalidade permite que o(a) docente visualize as configuracdes e
edicOes realizadas na turma, como se fosse um(a) de seus(suas) discentes
vinculados(as) a turma virtual.

Para isso, acesse 0 SIGAA - Médulos - Portal do Docente -~ Componente
Curricular -~ Menu Turma Virtual - Turma - Visualizar como Aluno.



16. Alunos(as) Trancados(as)

Esta funcionalidade permite ao(a) docente, visualizar a relacdo de discentes que
realizaram o trancamento em um determinado componente curricular. O
trancamento de matricula em disciplina, significa a desvinculacdo voluntaria do(a)
discente da turma referente.

Para isso, clique em SIGAA - Médulos - Portal do Docente —~ Componente
Curricular -~ Menu Turma Virtual - Alunos - Alunos Trancados.

17. Gerenciar Grupos

Esta funcionalidade permite ao(a) docente visualizar uma listagem com todos(as)
os(as) discentes matriculados(as) no componente curricular selecionado. Por
intermédio dessa listagem, o(a) professor(a) podera realizar a divisdo desses
discentes em grupos, facilitando a realizacéo de tarefas na turma.

Para isso, acesse 0 SIGAA - Médulos - Portal do Docente . Componente
Curricular -~ Menu Turma Virtual - Alunos - Gerenciar Grupos.

GeRENGIAR GRUPOS DE DISCENTES

0% sherem os nomes dos s2us priprics grupos. Pars isso digue squi, & marque “Sim" na

2t hlterar heme do Grupa

Configen i Giupss
Al Seb rags [4) Cumnton grupos atemateral @ 2
| Moo o5 Suios S oo sesoninens:




18. Registrar Frequéncia

Esta funcionalidade tem o objetivo de registrar as frequéncias dos(as) discentes
de uma determinada turma virtual. Para lancar as frequéncias, se faz necessario
que a turma possua alunos(as) matriculados(as) e que nao tenha sido
consolidada.

Através deste recurso € possivel marcar as presencas dos(as) alunos(as) da
turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do diario de classe.

Para realizar essa operacao, acesse o SIGAA - Médulos - Portal do Docente
- Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Alunos - Lancar
Frequéncia.

LaNGAR FREQUENCIA DA TuRMA

dia selecionado.
o0, BASEE ChIBT NS FTSQEM

PSS TQQ S5 S Legendas:

1 : Perisde [1): Acls Cancelada [ll: Presengas langadas

Na tela acima, serdo exibidos os calendarios dos meses do periodo corrente da
turma. Nestes calendarios, sao indicados, em azul, os dias de aula da turma que
podem ter a frequéncia registrada.

No calendério, os dias da semana que aparecem em vermelho séo feriados, os
gque aparecem com o fundo em amarelo sdo aulas canceladas e em verde séo
presencas ja registradas.

Ao clicar em um dia que nao teve a frequéncia lancada no calendario, sera exibida
uma listagem com todos(as) os(as) discentes da turma. Como exemplo,
selecionamos 0 més de Dezembro e a data 16. A seguinte tela sera exibida:

LANGAR FREQUENCIA DA TuURMA

a0 lsdo da kists pars mancar & faks,

Agoain
5 TQQ 5 & Legendas:

L2 2 S S
BB B B0 B




Nesta tela, sdo exibidos os homes de todos(as) os(as) discentes matriculados(as)
na turma. Para preencher a lista de frequéncia, marque uma das opc¢des na lista
ao lado de cada aluno(a), indicando se ele(a) esteve presente ou indicando
guantas aulas ele(a) perdeu no dia selecionado. Se o(a) discente faltar a aula
toda, cliqgue no icone g . Caso o(a) aluno(a) tenha a presenca completa na aula,
clique no icone g localizado na lista ao lado dos(as) discentes para marcar a
presenca individualmente.

Vale lembrar que os icones apresentados anteriormente que estdo dispostos no
topo da lista, permitem marcar a auséncia ou presenca de todos(as) os(as) alunos
da turma, enquanto que os icones apresentados na lista ao lado dos(as) discentes
serdo marcados individualmente as presencas ou auséncias do(a) aluno(a).

19. Lancar Notas

Esta funcionalidade permitira ao(a) docente realizar o lancamento de notas para
suas turmas do referente semestre. Um(a) docente tem permissdo para lancar
notas apenas das turmas nas quais leciona. A finalidade do langcamento de notas
€ avaliar o andamento dos(as) discentes de uma turma, colocando informacdes
gue irdo indicar se eles(as) serao aprovados(as) ou reprovados(as) na turma em
questao.

Esta operacdo pode ser feita a qualguer momento do semestre letivo até o
momento em que o(a) docente consolide a turma, momento a partir do qual ndo
sera mais possivel alterar as suas informacbes, a ndo ser pela unidade
responsavel pelo nivel de ensino da turma.

Para realizar esta operacao, o(a) docente devera acessar o SIGAA - Médulos
- Portal do Docente - Componente Curricular -~ Menu Turma Virtual -
Alunos - Lancar Notas.

&0 salvar as notas, elas serdo dvulgadas aos alunos. E possivel ocultar as notas salvas dos alunos
ao configurar & turma virtual. Para ssc, cligue aqui @ margue "Sim* na opgio “Ocultar as notas dos
aluroe,” oy cligue no botle "Salvar & Oguliar®

S =] 1
<] H N - - b k!
Vaoltsr Exportsr  Importas  Inapeemis Sakusr sshisre  Consohdscic Fmslizsr
Planilha Flanilha Dcultar Parcial  [Conacldar)
. . . - Faltas
# HMatricula Mome Lhvid. 1 Ui, 2 Uniid. 3 Recuperacio Resultado Cale % Faltas Sit.

Hota Hota COM3 < Nota
1 2012000000 & NOME DO DISCENTE 5,0 10,0 100 0.0 2.7 16 * |d L
2 2009000000 & NOME D SCENTE B0 3,0 &0 9,2 * 3 PR
3 2003000000 & NOME v SCENTE .0 5.0 1,0 1,0 i) 10 = 3 REC
4 2010000000 © NOME DO DISCENTE 2,0 1.0 1,0 1,0 1.3 g + |2 REP

5 X003000000 £ MNOME D ISCENTE 4.0 B0 7.0 7.0 5.9 9 ® |5 REC

* - Transiarir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campa de faltas do () ii ii 5 HE [

pluna
. N o Viltar EXportar Importar Imaprimic Salvar Salvar Consoldachn  Finalizar
Dasmambrar onidade am mak s de uma avaliaclo Flaniha Flandis - Parcial  {Comeolidar)
I

Remowver avaliaghe el
D - Aluno Aprovads
! - Aluno em Recuperacdo
[@ - Aluno Reprovada

Turms Virtuasl




Além disso, serdo exibidas as faltas calculadas no campo Faltas Calc., que néo
podera ser alterado, pois as auséncias registradas neste item séo provenientes do
lancamento de frequéncia.

Durante o langcamento das notas, o(a) docente podera a qualquer momento salvar
os dados inseridos, ao clicar no icone * . Assim, os valores registrados serdo

Sabuar

salvos no sistema e o(a) docente poderd alteri-los sempre que julgar necessario.

O sistema possibilita ainda que o(a) docente salve os dados e o0s oculte,
. . , | . ~
simultaneamente, clicando no icone ..fii:.. . Assim, os valores de notas serao

armazenados e disponibilizados para o docente, mas nao poderdo ser
visualizados pelos(as) discentes matriculados(as).

O(A) docente também podera salvar as notas e publica-las novamente, de modo

gue tornem-se visiveis para os(as) alunos(as) no sistema. Para realizar esta
~ . , -

operagao, clique no icone ...

Publicar.

Para realizar a consolidacdo parcial da turma, o(a) docente deverd clicar no icone

Consa daghe
Parcial

A consolidacdo parcial consiste em consolidar as matriculas de todos(as) os(as)
discentes que ndo ficaram em prova final, incluindo aprovados(as) ou
reprovados(as) na avaliacdo do componente curricular.

Ao clicar no icone u , 0(a) docente podera consolidar totalmente a turma
virtual. E importante ressaltar que uma vez finalizada, ndo sera possivel realizar a
alteracdo das informacdes na turma virtual consultada por meio desta
funcionalidade. Portanto, € recomendado que o(a) docente certifique-se que 0s
dados inseridos estdo corretos e que a turma deve ser fechada.

Para finalizar uma turma virtual, sera necessario que o(a) docente registre todas
as notas dos(as) discentes, incluindo as notas de recuperagao.



20. Diario de Turma

Esta operacao tem como finalidade possibilitar que o(a) docente tenha acesso ao
diario de turma. Esse diario consiste na descricdo das informacdes sobre a turma
virtual que o(a) docente ministra. Dentre os dados principais estdo os(as)
alunos(as) matriculados(as), os valores de notas e faltas, a lista de presenca bem
como as principais atividades realizadas e a ementa da disciplina.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA - Moébdulos - Portal do
Docente - Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Diario
Eletronico - Diario de Turma.

Ao acessar esta operacéo, o(a) docente podera ter acesso ao diario de turma com
as principais informagdes sobre os(as) alunos(as) matriculados(as) na disciplina
ministrada pelo(a) docente.

21. Lista de Presenca

Esta operagdo tem como finalidade possibilitar que o(a) docente tenha acesso a
lista de presenca dos(as) alunos(as). Essa lista consiste em apresentar os(as)
alunos(as) matriculados(as) na disciplina ministrada pelo(a) docente e as suas
respectivas presencas de acordo com 0S meses correspondentes ao periodo
letivo.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA - Moédulos - Portal do
Docente - Componente Curricular - Menu Turma Virtual - Diario
Eletrénico - Lista de Presenca.

Ao acessar esta operacdo, o usuario podera ter acesso a lista de presenca, com
os alunos matriculados na disciplina e a frequéncia referente a presenca da turma
cadastrada no sistema.



22. Mapa de Frequéncia

Esta operacao tem como finalidade possibilitar que o(a) docente tenha acesso ao
mapa de frequéncia. Esse mapa consiste em listar os(as) alunos(as)
matriculados(as) na disciplina ministrada pelo(a) docente e as suas respectivas
frequéncias de acordo com 0s meses correspondentes ao periodo letivo.

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA - Moédulos - Portal do
Docente - Componente Curricular -~ Menu Turma Virtual - Diario
Eletronico -. Mapa de Frequéncia.

Ao acessar esta operacao, o(a) docente podera ter acesso ao mapa de frequéncia
com a lista de alunos(as) matriculados(as) na disciplina ministrada e a frequéncia
da turma cadastrada no sistema. Para isso, sera exibida uma caixa de dialogo que
permite a abertura do arquivo que corresponde ao mapa ou a realizagao de seu
download.

23. Total de Faltas por Unidade

Esta operacao permite que o(a) docente consulte o total de faltas por unidade do
periodo letivo. Neste caso, o(a) docente podera consultar as faltas de cada
aluno(a) matriculado(a) na disciplina conforme as unidades que dividem o periodo
letivo.

E importante destacar que para realizar esta operacio serd necessario que as
datas de encerramento das unidades estejam definidas no sistema.

Para consultar as faltas, acesse o SIGAA -. Moédulos - Portal do Docente -
Componente Curricular . Menu Turma Virtual - Diario Eletronico - Total
de Faltas por Unidade.

O sistema exibird a lista dos(as) discentes matriculados(as) na disciplina
ministrada pelo(a) docente e as suas respectivas auséncias.
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24. Configurar Turma

Esta funcionalidade permitira ao(a) docente configurar a turma virtual de forma
gue esta atenda as necessidades da disciplina lecionada por ele(a).

Ser& possivel configurar a forma como os tépicos de aula e o layout da turma
virtual vdo aparecer, informar se os(as) alunos(as) poderdo ou nao cadastrar
foruns e enquetes, configurar a forma como eles(as) visualizardo as suas notas,
se podera publicar no Portal dos Cursos Abertos e se podera informar a média da
turma no relatorio de notas.

Para realizar esta operacao, o(a) docente devera acessar o SIGAA - Médulos
- Portal do Docente - Componente Curricular -~ Menu Turma Virtual -
Configuracées — Configurar Turma.

CONFIGURACOES DA T URMA VIRTUAL

Configuere a mansira atraves da qual os alunocs dests turma poderSo inkeragir com a
Turma Wirtusl, Voc& poderd informar = sles poderdo cu ndo cadestras faruns & enqustes, além
de confsgurar a forma como eles visualizardo =5 suas notas.

¥ pozsivel também dafinir como s média da uridede cersd caloulads caso desmje-ce dividir
urna unidade =m avaliagies. Fara isso, seledone vma das opedes do campo “Wo cadastro o=
svalispies, 8 média da unidade serd:”, As opoles possives sfo!

+* Hadia Ponderada: Cada avabacho devard ter um pasd. A nola de urdads sard
caloulada multplicande as notas p=los pesos, somando oz resultados & drwvidindo tuda pela
gama das pasas.

+ Media Aritrmética: A= notas das svalisgtes serSo somadss & o resultsdo sers divdido
pela nimears de syvabagpies

+ Soma dazx Motas: As notas das avaliagdes serfo somadas = & soma s=rd a nots da
unidace.

Gual o termplate para visuabzsgio da twrma virtual?

Trés colunas Menw DropDown

Como o5 sluros devem visuslizar as sulss?

Thpicod &m Laks Lim s par pAGIna
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Moatrar & hato dos docented selecionades no tapmsn da
mula?

dbynos podam crar fdruns?

alunos podem criar enguetes?

Alunos podemn alterar o nome dos grupas?
Fublicar no Fortal dos Cursos Aberios?

Mo cadastro de avalingles, a média da unidade 1 serd:
Mo cadactro de avaliagies, a média da wnidade 2 sera:
Mo cadasiro de avaliagies, a média da wnidade 3 sera:

Ma listagem de natas, o alunc poderd ver:

Cual & tamanho méaxima dos arguivos gue of aluncs
podem =rviar?

HMostrar média da turma no relatdnio de notss?
Mostrar relatbrio de estatisticas de notas?
Data de fim da 1" unidade:

Data de fim da 2% unidade:

Cata de= fim da 3% unidade:

Dcular as rotas dos alunos:

2 sim & nao
o gim ¥ Nio
2 Sim ® nao
2 sim ¥ nio

i &im & o

| Média ponderada das avakiagiesie |
| Média ponderada das avaliagies |
| Média ponderada das avaliagies w |
| Apenas & sua nota =l
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Bom trabalho!
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